BOQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 107 /QD-BNV Ha Néi, ngay 22 thang 01 nam 2026

QUYET PINH

vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bé tai
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Luét Viéc 1am vé bio hiém that nghiép

BOQ TRUONG BOQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau té churc cua Bé Noi vu,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét so diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam va Chanh Van phong Bo Ngi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi
bai bo tai Nghi dinh s6 s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo cac Quyét dinh sau: Quyet dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim
2025 ctia Bo truong Bo Noi vu vé viée cong bo thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo
sung linh vuc viée lam thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Noi vy, Quyet
dinh so ’990/QD-BNV ngay 04 thépg 9 nérr} 2025, cua BO truépg Bo Noi Vl.lvVé viée
cong bo 06 thu tuc hanh chinh v€ bao hiém that nghiép trién khai thi diém trén
Cong Dich vu cong Quoc gia thude pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Noi vu.

Piéu 3. Cuc truong Cuc Viée 1am, Chanh Vin phong B9, Vu truong Vu
Phép ché, Thu truong cac don vi thudc va truc thudc B9, Thu truong cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Dbiéu 3;
- Bo trudng (dé b/c);
- Cac Thir trudng;
- Van phong Chinh phu;
- Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Trung tdm CNTT (dang tai website);
- Cac Vu: CCHC, PC; 7 X :
- Luu: VT, CVL, VP (VTLT&KSTTHC)n an. Vii Chién Thang




PHU LUC

HANH MOT BAN HANH, BI BATI BO TAI NGHI PINH SO 374/2025/ND-CP

f | f,f, HUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQ NOI VU
7 thgd Quyét dinh sé6 107 /OD-BNV ngay 22 thang 01 ndm 2026 ciia B truéng Bé Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh tai Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP linh vue viéc 1am thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cia Bo Ngi vu

STT Tén thui tuc hanh chinh Linh vue Co quan thyc hién Piéu kién cung cap dich vu
cong truc tuyén toan trinh
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 | Tham gia bao hiém that nghiép Viéclam | Co quan bao hiém xa hoi Pu diéu kién
2 | H3 tro tu vén, gidi thidu viée 1am Viee lam | SO Noi v To chue dich Pu didu kién
vu viéc lam cong
3 HAo tro nguoi laP d~Qnig, tham gia dao tao, Viée 1am S Noi Vi T‘o chtrc dich Pu didu kién
nang cao trinh do k¥ nang nghé vu viéc lam cong
5 A A ‘A “A 1 C 01 'TX hv ich 0 e A cA
4 | Hudng trg cap that nghiép Vi¢e lam S0 Noi i, 1O e dic bu dicu kién
vu vi¢c lam cong
5 T_flong b&do hang thang vé viéc tim kiém Vide lam So Noi vy T‘o ChIAIC dich Pu didu kién
viéc lam vu vi¢c lam cong
6 | Tam dimg huéng tro cip thit nghiép Vige lam | SO NO1vw; T6 chie dich Pu didu kién
vu viéc lam cong
7 | Tiép tuc huong trg chp that nghiép Vige lam | 59 N0i vu; To chie dich Pu didu kién
vu viéc lam cong




A , ) A A ‘A ‘A 1A C 0i ‘Tx hv ich s 3 A  n
8 | Cham dut hudng trg cap that nghi¢p Viéc lam 56 Noi Vi 10 e dic Du di€u kién
vu viéc lam cong
2 . ) A A ‘A ‘A 11 5 NOi 'Tx h ich s e A ‘n
9 | Chuyén noi hudng trg cap that nghi¢p Viéc lam 56 Noi Vi 10 e dic Du di€u kién
vu viéc lam cong
H3 tro ngudi st dung lao dong ddo tao, boi A Lo
© TONSUOTSI Quns fad CONg a0 tad, bot A 1s S& Noi vy; T6 chuc dich A 1A
10 | dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang nghé dé | Viéc lam ST Du di€u kién
A g o vu viéc lam cong
duy tri viéc Iam cho nguoi lao dong

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé linh vue viéc 1am thu¢c pham vi chirc ndng quéan ly nha nwéc cia Bo Noi vu

STT| MA&a | Tén thi tuc hanh chinh | Tén VB QPPL quy dinh | Linh vieec | Co quan | Quyét dinh cong bo
TTHC viéc bai b6 TTHC thue hién TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Nghi dinh )
| 374/2025/ND-CP ngay Quyét dinh sé
1 12000888 Tliam gia bao hiém | 31/12/2025 quy dinh chi Viée 1am qu quan bilg 315 /QD-BNV ngay
that nghiép tiét mot so diéu cta Luat hiém xa hoi 04/04/2025
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép
1.001978 Nghi dinh s6 Quyét dinh sb
2 ' 374/2025/ND-CP  ngay So Noivy; | 315/QD-BNV ngay
Giai quyét huong trg cép | 31/12/2025 quy dinh chi| Trung tam 04/04/2025
& a tiét mot so didu ctia Luat | Vice lam : A X a1 A
that nghiép Dich vu viée Quyét dinh s6
3 | 1.014320 Viée lam ve bao hiém that lam 990/QD-BNV ngay

nghiép

04/09/2025




Nghi dinh s6 Quyét dinh sb
4 11.001973 374/2025/Nb-CP ngay S& Noi vu; 315/QB-BNV ngay
Tam ding huéng tro cip | 31/12/2025 quy dinh chi Vide 13 Trung tam 04/04/2025
that nghiép tiét mot s0 dieu cua Ludt | Y€ pich vyvige | Quyét dinh s6
5 | 1.014322 Vlﬁ‘?}am vé bao hiém that lam 990/QP-BNV ngay
nghiep 04/09/2025
6 |1.001966 Nghi dinh s6 Quyét dinh s6
' 374/2025/Nb-CP ngay S& Noi vu; 315/Qb-BNV ngay
Tiép tuc huong trg cap | 31/12/2025 quy dinh chi Vice I Trung tam 04/04/2025
tht nghiép tié_E m(?)t 56; di;éu c.ﬁ;a Lue;lt 1ee lam Dich vu viéc Quyét dinh sb
7 11014323 Vlﬁ‘?}am vé bao hiém that lam 990/QD-BNV ngay
nghiep 04/09/2025
5 001953 Nghi dinh s6 Quyét dinh sb
8 |~ 374/2025/ND-CP  ngay o . | 315/QD-BNV ngay
Chém dirt huéng tro cip | 31/12/2025 quy dinh chi| | S0 NOivu;To 04/04/2025
that nghiép tiet mot s dicu cia Lujt Viée lam c.I}u:cl‘dwhAvu Quyét dinh s6
) ViEC 1am Ccon .
9 |1.014327 Vlfl,c}am v bio hiém that ' =1 990/QP-BNV ngay
nghiep 04/09/2025
Nghi dinh 5O
Chuyén noi  huong g;tl/g)zzosgf) o oo SoNGivu; T6 | Quyét dinh sd
10 |2.000178 | tro gép that nghi¢p iét mot so (%ei ciia Ludt Viéc lam | chac dich vu | 315/QDb-BNV ngay
(chuyén di) viéc lam cong 04/04/2025

Viéc 1am vé bao hiém thét
nghiép




Nghi dinh 5O
Chuyéq noj hudéng ;Z?l/ ;?22 052/15\1 D_uCP dinhn%:?; S& Nbi vu; TO Quyét dinh sb
11 |1.000401 | tro cap that nghi€p | ..z, ., x W @ ~, | Viéclam | chuc dichvu | 315/QD-BNV ngay
Lz tiét mot sO dieu cua Luat
(chuyén dén) Vide 1am v bio hidm that viéc lam cong 04/04/2025
nghiép
Nghj dinh s6
Gidi quyét hd tro gﬁ@?zchzﬂs\l Dfp dinh bt S6 Noivu; TO | Quyet dinh s
12 |2.000839 quy V| 2 e etes AUy A G e 1am | chire dich vu | 315/QD-BNV ngay
hoc nghé tiét mot soO diéu cua Luat A R 104/202
Viéc 1am v& bao hidm that viée lam cong 04/04/2025
nghiép
Nghi dinh 5O
H3 tro tu vén, gidi thidu 31?1%?22052/15\1 Dfp o S Noivu; T6 | Quyct dinh 50
13 |2.000148 | "0 "¢ ' 8 U | 05 e es Uy AN A yrise 1am | chite dich vu | 315/QD-BNV ngay
viéc lam tiét mot so di€u cua Luat A 1a o 104/
Viéc lam vé bao hiém that viée lam cong 04/04/2025
nghiép
1.000362 Nghi dinh ) Quyét dinh sb
14 374/2025/Nb-CP ngay . . | 315/Qb-BNV ngay
Théng bdo v& vie tim | 31/12/2025 quy dinh chi| | S0 NOivu;To 04/04/2025
kidm viée 1am tiét mot sb didu cua Luat | Viec lam C_lzu’(i‘dIChAVl.l Quyét dinh s6
- <A \ A1 9 - X A Vicce lam con R
15 | 1.014321 Vlﬁ‘?}am vé bao hiém that ‘ 1 990/QP-BNV ngay
nghiep 04/09/2025
Giai quyét ho tro kinh phi | Nghi dinh $b S& Noi vu; To Quyét dinh s6
16 | 1.001881 | dao tao, bdi dudng nang | 374/2025/ND-CP ngay | Viéc lam | chic dich vu | 315/QD-BNV ngay
cao trinh d() kSI néng nghé 31/12/2025 quy dinh chi ViéC lam céng 04/04/2025
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dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong

tiét mot sO6 di€u cua Luat
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép

17

1.014326

Lién thong chu,yén noi
huong trg cap that nghiép
(Chuyén di - Chuyén dén)

Nghj dinh s6
374/2025/Nb-CP ngay
31/12/2025 quy dinh chi
tiét mot sd didu cua Luat
Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép

Viéc lam

S& No1 vu; To
chuc dich vu
viéc lam cong

Quyét dinh sb
990/Qb-BNV ngay
04/09/2025




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
1. Tham gia bao hiém that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buwédc 1: Nguoi su dung lao dong 13p va nop hd so tham gia bao hiém that
nghiép cua nguoi lao dong cho co quan bao hiém xa hai.

Buoc 2: Hang thang, nguoi sir dung lao dong déng bao hiém that nghiép theo
muc bang 1% quy tién lwong thang cua nhimg ngudi lao dong dang tham gia bao
hiém that nghiép va trich tién luong cua timg ngudi lao dong theo mic bang 1%
tién lwong thang dé dong cing mét Iic vao quy bao hiém that nghiép.

Nguoi st dung lao dong khi tuyén dung méi va sir dung ngudi lao dong 1a
ngudi khuyét tat thi duge giam mirc dong bao hiém that nghiép tir 1% xudng 0%
tién dong bao hiém that nghiép thudc trach nhiém cia ngudi stt dung lao dong
phai dong cho nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat trong thot gian nguoi lao dong
lam viéc nhung thoi gian hd tro khong qué 12 thang dau ké tir khi tuyén méi ngudi
lao dong khuyét tat.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép, truc tuyén.

¢) Thanh phan hd so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Poi V6i truong hop ngudi sir dung lao dong déng ky tham gia bao hié[n that
nghiép doi véi nguoi lao dong la nguoi khuyet tat thi kem theo ban sao gidy xéac
nhan khuyét tat cua ting nguoi lao dong.

d) S6 lwgng hd so: Theo quy dinh ciia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x3 hoi.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tham gia dong
bao hiém that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi sir dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gdm co quan nha
nudc, don vi sy nghi¢p cong lap; 90 quan, dO’p Vi,q doanh nghiép thqu)0 Quan do1
nhan dan, Cong an nhan dan va t6 chirc co yeu; to chire chinh tri, t6 chirc chinh
tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hot - nghé nghlep, to chure xa@ hoi - nghé nghiép,
t6 chure x4 hoi khac; co quan, to chirc nude ngoai, t6 chire qudc té hoat dong trén
lanh tho Viét Nam; doanh nghiép, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, ho
kinh doanh, t6 chirc khéc va ca nhan c6 thué mudn, s dung lao dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 31 cua Luat Viéc lam.
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m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

2. Hb tro tw van, gi6i thiéu viéc 1am
a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong ghi diy du thong tin trong phiéu tu van viéc lam
theo Mau s6 01 Phu luc I tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
352/2025/ND-CP va nop 01 bo ho so dé nghi tu van, gidi thiéu viéc lam truc tiép
tai t6 chuc dich vu viéc lam cong hodc qua Céng Dich vu quéc gia hodc gui qua
dich vu buu chinh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen, ngudi
lao dong s& dugc tu van, gidi thidu viéc lam.

Buéc 2: To chire dich vu viéc lam cong tiép nhan ho so dé nghi tu Van gioi
thiéu viéc 1am va cin cr vao nhu cau, kha nang cua nguoi lao dong, nhu cau tuyén
dung ctia ngudi st dung lao dong dé trao d6i va hd tro nguoi lao dong dua ra lya
chon viéc 1am phu hop, cung cap thém thong tin vé chinh sach phéap luat cho ngudi
lao dong.

Buwde 3: Sau khi nguoi lao dong duoc tu van va ¢6 nhu cau duoc gid1 thi¢u
viéc lam, t6 chuc dich vu viée 1am coéng giri ngudi lao dong phiéu gidi thiéu viée
lam theo Mau sd 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-
CP dé nguoi lao dong tham gia du tuyén lao dong.

Truong hop ndp hod so qua Cong Dich vu qudc gia hodc qua dich vu buu
chinh ma nguoi lao dong khong truc tiép dén t6 chirc dich vu viéc 1am cong de
duoc tu van, két qua phiéu gidi thiu viée lam duoc giri qua Cong Dich cong quoc
gia hodc qua dich vu buu chinh dé ngudi lao dong duoc biét va tham gia tuyén.

7 Buoéc 4: Toochu:c dich vu viéc lam cong cod trqch nhlemvtheo ddi két qua du
tuyén lao dong de kip thoi ho tro nguoi lao dong, dong thoi tong hop nhu cau tim
kiém viéc lam ctia nguoi lao dong, phan tich du bao thi truong lao dong d@ ho tro
tu van, gidi thiéu viéc lam kip thoi cho nguoi lao dong tham gia bao hiém that
nghiép.

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop theo mét trong cac cach thire sau: Tryc tiép,
tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

1. Phiéu tu Yén viéc 1am theo Mau s 01 Phu luc I tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP.

2. Béi véi truong hop nop ho S0 tu van, gi6i thiéu viéc lam 1an dau tién sau
khi that nghiép: Glay td xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong, hop dong
lam viéc hodc chidm dut lam viéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 14 Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:
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Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hodc ban chinh kém theo ban sao dé
ddi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac giéy to sau day xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong/hop ddng lam viéc hodc cham dut 1am viée: hop
dong lao dong hoac hop dong lam viéc da hét han hodc di hoan thanh cong vige
theo hop dong lao dong; quyét dinh théi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh ky
luat budc thoi viéc; thong bao hodc thoa thuan cham dut hop dong lao dong hodc
hop ddng lam viéc; xac nhan ctia ngudi str dung lao dong trong d6 c¢6 ndi dung cu
the vé thong tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi
diém cham dut hop dong lao dong d6i voi nguoi lao dong; xac nhan cla co quan
nha nudce co tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san
hoac quyet dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi vdi cac chire danh duoc
bd nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 13 nguodi quan 1y doanh nghiép, quan
Iy hop tac xa; trudong hop ngudi lao dong khong cé cac gidy to xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phap luat va ngudi dugce nguoi dai dién theo phap luat iy quyén thi thuc hién
theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi su dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luét uy quyén co nhu cau chim
dut hop dong lao dong dé huong cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao
dong dé nghi S& Noi vu thuc hién cac thii tuc dé x4ac nhan viéc cham dut hop dong
lao dong hodc hop ddng lam viéc.

S Noi vu gui van ban yéu cau S¢ Tai chinh xac nhan don vi sir dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi dugec nguoi
dai dién theo phép luat iy quyén trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi ctia nguoi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dit tru sé chinh thyc hién
xac minh ndi dung don vi st dung lao dong khdong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hoic khong c6 ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luét iy quyén.

S& Tai chinh gai van ban tra 10i cho S6 Noi vu vé ndi dung don vi st dung
lao dong khong 6 nguoi dai dién theo phap luat hoac khong c6 nguoi duge nguoi
dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhéan
dugc van ban yéu cau xac nhan ctua S& Noi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong co thoi han tur
da 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong
lao dong 1a ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc cta hop dong do.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
d) Thoi han giai quyét:
'Trong thot han 03 ngay lam vi€c ghi trong phiéu hen, ngudi lao dong s& duoc
tu van, gioi thiéu viéc lam.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.
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g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: T6 chire dich vu viéc lam cong.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van,
gio1 thiéu viéc lam.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Phiéu dang ky d,ich vu viéc lam (Mcfu 56 01
Phu luc I tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 352/2025/ND-CP).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghlep bi chim dut hop dong lao
dong, hop dong lam viéc hodc cham dit lam viéc ma c¢6 nhu cau tim kiém viéc
lam duoc tu van, gi6i thiéu viéc 1am, bao gdm:

- Nguoi 1am viée theo hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han, hop dong
lao dong xac dinh thoi han tir du 01 thang trd 18n, ké ca trudong hop ngudi lao
dong va nguoi str dung lao dong thoa thuan béng tén goi khac nhung c6 noi dung
thé hién vé viéc 1am c6 tra cong, tién luong va su quan 1y, diéu hanh, giam sat cua
mot bén;

- Nguoi lao dong quy dinh tai diém a khoan nay lam viéc khong tron thoi
gian, c6 tién luong trong thang bang hodc cao hon tién lwong 1am cin ctr dong
bao hiém x3 hoi bat budc thap nhat theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi;

- Nguoi lam viéce theo hop dong 1am viéc;

- Nguoi quan Iy doanh nghiép, kiém soat vién, nguoi dai dién phan von cta
doanh nghiép theo quy dinh cua phap luét; thanh vién Ho1 déng quan tri, Téng
giam ddc, Giam dbc, thanh vién Ban kiém soat hodc kiém soat vién va cac chuc
danh quan 1y khac duoc bau cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh
ctia Luat Hop tac xd c¢6 hudng tién luong.

Trong truong hop nguoi lao dong ddng thoi thudc nhiéu d6i tuong tham gia
bao hiém that nghiép khac nhau quy dinh tai khoan nay thi nguoi lao dong va
nguoi str dung lao dong c6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép cing voi
viéc tham gia bao hiém xa hdi bat budc.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh sO 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam.
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I\/I,dNu s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua Chinh phu

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Maso®W:..................
1. Thong tin ca nhan
HO VA tBN* 1.ttt S6 dinh danh c& NhaN:..........cccooevevviiinnnn.
Ngay sinh*:.............cooiii Gigi tinh* [ ]Nam [ ] N
DaANtOC™ . TON GIA0: . ..o
Noi thuong tro*: Tinh.........cocoooieieiieiiee XAPRUONG. ..o
DI CNE CU NG e
Noi ¢ hignnay*: Tinh...............oooiiiin.n. XA/PAUONG. ..o
DI CNE CU ™t e
SO AIEN t0AI™ . e
Thoéng tin X
n Bl o
lién lac _
LIEN NE KNAC (NEU CO):.vinee i e e e
Déi tuong vu tién (néu co)
[ ] Nguoi khuyét tat [ ] Nguoi dan toc thiéu sb [ ] Nguoi thudc ho nghéo, can nghéo
[ ]1B6 doi xuat ngii [ TKNAC (NI 1) e
2. Trinh @9 hoc van, chuyén mén k¥ thuat
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tét nghiép Tiéu hoc [ ] Tét nghiép Tiéu hoc
[ ] Tt nghiép Trung hoc co s& [ ] Tt nghiép Trung hoc phd thong
Trinh d6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang | Chuyén nganh dao tao:
CMKT [ ]So cap [ ] Trung Cép .............................
cao 2
nhét*: [ ] CaO dang [ ] Dalr hQC .............................
[ ]Thac S’i‘ [ ]Tién S,I .............................
Trinh d6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang | Chuyén nganh dao tao:
CMKT [ ]So cap [ ]Trung Cép ............................
khac: 2 ]
[ ] CaO dang [ ] Dal hQC ............................
[ ] Thac si [ ] Tién si
TR Q0 | Lot e e
khac P
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Trinh @0 | NQoai NQU 1: ..o e Changchiz..........oooeeinis

NQoalNglr | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ ]1Kha [ ] Trung binh
NQOAI NG 2: oot Changchi:..........ooeeini
Kha nang st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh

Trinh d0 | [ JTINhOC van phong.........cooiiiii i s e e

tinhoc | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
5T
Kha nang sir dung: [ ] Tét [ 1 Kha [ 1 Trung binh

Ky nang | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ 1 Quan ly thoi gian

mém

[ 1 Quan ly nhan su
[ ] Lam viéc nhém
[ 1 Theo doi giam sat

[ ] Tong hop, b4o cao
[ ] Lam viée doc 1ap
[ ] Tu duy phan bién

[ 1 Thich ung
[ 1 Chiu duoc p huc cdng viéc

[ 1KY nAng mMEM KDAC: ....oviei i

3. Kinh nghiém lam viéc (néu co)

Tén don vi Chuc vu Cong viéc chinh Thoi gian
.................................................................................. 120.....-......../120
.................................................................................. /20.....-......../.20
.................................................................................. 120.....-......../120
[ 1Datirng 1am VIEC & nurdC NQOAN A1 ......vini it e e

4. Pang ky dich vu (tich ddu “X” vao cac dich vu ding ky)

[ ] Tw van chinh séch, phap ludt lao dong

[ 1 Tw vdn viéc lam

[ ] Tw vén vé ddo tao, K ndang nghé

[ 1Pdng ky tim vi¢c 1am = bé sung thong tin tgi mdu sé 01a — Phy luc |

[ T KAAC .. o cee e e e e e e et e e et e et e e e e e e et e e e e et e e e et e e e e e

T6i di doc lai va dong y dé té chirc dich vu viéc 1am sir dung cac théng tin noi
trén phuc vu cho cong tac tu van, giai thiéu viéc lam, két noi cung - cau lao dong./.

XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chu:

Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ”va tich “X” vao [ ] tuong ung véi noi

dung tra loi.

(1) M4 s6 do Tb chic dich vu viéc 1am ghi.
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3. H tro' ngudi lao dong tham gia dao tao, ning cao trinh d§ ky niing nghé
a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong dép tmg du diéu kién theo quy dinh nop 01 b ho
so d¢ nghi ho trg tham gia dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé cho t6 chuc
dich vu viéc lam cong.

Nguoi lao dong duoc uy quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc gui hd so qua
dich vu buu chinh néu thudc mot trong cac truong hop sau: 6m dau, thai san c6
xac nhan cta co so'y té co thAm quyén; bi tai nan ¢6 xac nhan cua canh sat giao
thong hodc co so'y té co thim quyén; hoa hoan, i lut, dong dat, song than, dich
hoa, dich bénh c6 x4c nhan ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buwéc 2: T6 chac dich vu viéc 1am cong tiép nhan, kiém tra ho so, hen tra két
qua giai quyét hd trg dao tao, nang cao trinh do k§ ning nghé. T chirc dich vu
viéc 1am cong thuc hién tra két qua cho ngudi lao dong trong 03 ngay lam viéc
da duoc ghi tai phiéu hen tra két qua theo MaAu sb 04 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Buwéc 3: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so dé nghi
hd trg dao tao, nang cao trinh do k¥ ning nghé, t6 chire dich vu viéc 1am cong
¢ trach nhiém xac dinh cu thé nghé, thoi gian, mirc hod trg va co sd dao tao
nghé nghiép dé trinh Giam ddc Sé Noi vu quyét dinh vé viéc hd tro dao tao,
nang cao trinh do k¥ ning nghé cho nguoi lao dong. Truong hop hd so chua du
cac thong tin dé 1am co s& giai quyét thi t6 chirc dich vu viée lam cong yéu cau
nguoi lao dong bd sung, hoan thién ho so, phiéu yéu cau theo Mau s6 03 tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

T6 chirc dich vu viéc 1am cong giri quyét dinh vé viéc hd trg ddo tao, nang
cao trinh d6 k¥ nang nghé: 01 ban dén co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé thyuc
hién chi tra cho co so dao tao nghé nghiép; 01 ban dén co s& dao tao nghé nghiéep
dé thuc hién viéc diao tao nghé cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong;
01 ban dén So Noi vu va 01 ban dén to chic dich vu viéc 1am cong noi ngudi lao
dong dang hudng trg cap that nghiép (d6i véi truong hop ngudi lao dong dugc hd
tro dao tao, nang cao trinh do k¥ ning nghé tai dia phuong khong phai noi dang
hudng trg cap that nghiép).

Trud‘ngqho’p ngudi lao dong khong duoc hd tro dao tao, nang cao trinh do k}?
nang ngh¢, t6 chuc dich vu viéc lam cong phé}i tra loi bang van ban theo Mau so6
06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NB-CP va néu r6 ly do.

Déi voi ngudi lao dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 37 Luat Viéc lam, trong
thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so néu nguoi lao dong khong co
nhu cau huong hd tro dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé thi nguoi lao dong
phai ndp dé nghi khong huong hd trg theo Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh nay tryc tiép tai to chirc dich vu viéc 1am cong hodc qua Cong
Dich vu cong Quéc gia.
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Buwéc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoc cudi ciing cua thang
hoc hoic ngay két thic khoé hoc, co s¢ dao tao nghé nghiép co trach nhiém Iap
danh séch va chuyén cho co quan bao hiém x& hoi dé thanh toan kinh phi hd tro
ngudi lao dong tham gia dao tao, ning cao trinh d6 k§ ning nghé.

Budc 6: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach do
co s& dao tao nghé nghiép cung cap, co quan bao hiém x4 hoi thuc hién viéc chi tra
hoc phi cho co sé dao tao nghé nghiép va chi tra tién an cho ngudi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

(1) Ddi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong tro cap that
nghiép hoac dang huong tro Cap that nghiép ma c6 nhu cau duogc hd trg dao tao,

nang cao trinh do k§ ning nghé tai dia phuong noi dang cho két qua giai quyet
huong trg cap that nghiép hoic dang huang tro cap that nghiép thi ho so bao gom:

Pé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh do k¥ néng nghé theo MAau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

(2) Do v6i nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép ma cé nhu cau
duoc ho trg dao tao, néng cao trinh d¢ ky nang nghe tai dia phuong khong phai
noi dang hudng trg cap that nghiép bao gom:

- Bé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP;

~ -Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc‘hoéc ban chinh kém thgo ban sao dé
doi chiéu hoac ban dién tir cua Quyet dinh ve viéc huong tro cap that nghiép.

3 Déi voi ngudi lao dong khong thude truong hop theo quy dinh tai gTiém a
va diém b khoan 1 bic¢u 12 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP thi ho so bao gom:

- Bé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh 6 ky néng nghé theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP;

- Bén chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc hoéq ban chinh kém theo ban 520 dé
do1 chiu hodc ban dién tir ciia mot trong cac gidy to sau day xac nhan veé viéc
cham dut hop dong lao dong/hop dong lam viéc hodc cham dirt 1am viée theo quy
dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dél}g 1am viéc da hét han hodc d3 hoan thanh
cong viéc theo hgp dong lao dong; quyét dinh thoi viéc;

+ Quyét dinh sa thai;

+ Quyét dinh ky luat budc thdi viéc;

+ Thong bao hodc thoéa thuan chidm dut hop ddng lao dong hoic hop dong
lam viéc;

+ Xac nhan cua nguoi str dung lao dong trong do co ndi dung cuwthé Vé thong
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi di€ém cham dut
hop dong lao dong do1 véi nguoi lao dong;
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+ X4c nhan cta co quan nha nude c6 tham quyén vé viée doanh nghiép hoic
hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cich chirc
d6i v6i cac chire danh duge bo nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 1a ngudi
quan 1y doanh nghié€p, quan 1y hop tac xa;

+ Truong hop ngudi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc chdm
dut hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén thi thyc hién theo
quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap ludt iy quyén c6 nhu cau chim
dut hop ddng lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao
dong dé nghi S& Noi vu thuc hién céc thu tuc dé x4c nhan viéc chim dit hop dong
lao dong hodc hop ddng lam viéc.

S¢ Noi vu giri van ban yéu cau So Tai chinh xac nhan don vi str dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap lut hoac khong c6 nguoi duge nguoi
dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi ctia nguoi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dit tru s¢ chinh thuc hién
xac minh nd1 dung don vi sit dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hodc khong c6 nguoi duge nguot dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Tai chinh gt van ban tra 161 cho S& Noi1 vu vé ndi dung don vi str dung
lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong c6 nguot dugc nguoi
dai dién theo phép luat iy quyén trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban yéu cau xac nhan cia S¢ Noi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong co thoi han tur
da 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong
lao dong 13 ban chinh hoic ban sao c6 chimg thuc ctia hop dong do.

- S6 bao hiém x4 hoi.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thei han giai quyét: Thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du ho
so theo quy dinh. Truong hop hd so dé nghi hudng tro cip that nghiép gui qua
dich vu buu chinh thi ngdy nhan hé so dugc tinh 13 ngay chuyén dén ghi trén dau
buu chinh.

e) Qéi twgng thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau
huong ho trg dao tao, nang cao trinh d k¥ ndng nghé.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Té chirc dich vu viée 1am
cong; co quan bao hiém xa hoi; co sé dao tao nghé.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro dao
tao, nang cao trinh d§ k¥ nang nghé hoac van ban tra 161 va néu rd ly do doi voi
truong hop nguoi lao dong khong duoc ho trg dao tao, nang cao trinh do k¥ nang
nghé..

i) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé (Mau sé 02 tai Phy
luc ban hanh kéem theo Nghj dinh so 374/2025/ND-CP).

- Dé nghi khong hudng hd tro dio tao, ning cao trinh d¢ ky nang nghé (Mau
50 07 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
1. Nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

2. Nguoi lao dong bi cham dat hop déng lao dong, hop dong lam viéc hoic
cham duat 1am viéc theo quy dinh cua phap luét va khong thugc mdt trong cac truong
hop sau day:

a) Nguoi lao dong don phuwong cham dit hop dong lao dong trai phap luat
theo quy dinh cua B0 luat Lao dong hodac nguoi lao dong nghi viéc khi du dieu
kién huéng luong huu;

b) P nop du ho so gTé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé
trong thoi han 12 thang ké tur ngay cham dut hop dong lao dong, hop dong lam
viéc hoac cham duat lam viéc;

¢) Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy ndp du hod so hudng tro cap
that nghiép, ngudi lao dong khong thudc mot trong cac trudng hop sau day: Co
viéc 1am va thudc d6i twong tham gia bao hiém xa hoi bt budc theo quy dinh tai
Luat Bao hiém xa hoi; Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu tham gia Cong an
nhan dan, dan quan thuong truc; D1 hoc tap c6 thoi han trén 12 thang; Chép hanh
quyet dinh ap dung bién phap dua vao co s¢ gido duc bit budc, co sd cai nghién
bat budc; Bi tam giam, chap hanh hinh phat ti1; Ra nudc ngoai dinh cu; Chét.

d) ba dong bao hiém that nghi¢p tir du 09 thang tr¢ 1én trong thoi gian 36
thang trudc khi cham dut hop dong lao dong, hop dong lam viéc hoac cham dut
lam viéc.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE
Kinh guti: T6 chac Dich vu Viec 1am ¢ong .....c.ovveeeveeereeene.

LTI (<] APPSR
Sinhngay .../ .../ ... Nam CI/N@ O

S6 dinh danh c& NhAN: .......covveveeeeeeee e, Ngay cp: .../ .../ ...
S6 dién thoaiz......cccevveevveeereerirein, Email (08U CO): v,
NOT thUONZ T i e e raeas
NOT G RICN NAY: .. e

T6i dang hudng tro cp that nghiép theo Quyét dinh s6 .....................
ngay .../ .../ ... cua Giam dbc SO Noi vy tinh/thanh phd ..................... thot
gian hudng trg cdp that nghiép 1a ... thang (tr ngdy ... thang ... ndm ... dén
ngdy ... thang ... nam ...) (d6i véi truong h0'p dang huong trg cip tht nghiép).

T6i dd ndp ho so dé nghi hudng trg cap that nghiép ngay ... thang ... nam

., ngay hen tra két qua duoc ghi trén phiéu hen tra két qua 1a ngay . thang ...
nam ... theo phleu hen tra két qua sb . .ngay ... thang .. Tong s6 thang
dong bao hiém that nghiép: ... thang (doi Vo1 tru(‘)’ng hop dang chc‘)’ két qua giai
quyét huong tro cip that nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ... thang (ddi véi truong hop
khé&c).

T6i c6 nhu cau tham gia khoa ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥

nang nghé ..................... v6i thoi gian ... thang, tai (tén co s& dao tao nghé
NEhIEP, G18 CHT) .uvviiiiiii e
Nhan hd tro tién dn qua tai khoan ngan hang:
- Tén chu tai KNOAN: .....vvveveeeveccee e S6 tai Khoan: ..........cc.ce......
= Tal NQAN NANG: 1o

Truong hop khéng cd tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cap co so: ...........
Pé nghi quy T6 chirc Dich vu viée lam cong xem xét, giai quyét ché do hd tro dao
tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé t61 dugc tham gia khoa dao tao nghé néu trén.

. ngay ... thang ... nam
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T chic Dich vy viée lam cong.



Mau 56 07 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DPE NGHI KHONG HUONG HO TRQ ‘
PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE

Kinh gui: T6 chue Dich vu viéc 1am cong ...................

TENTO1 [A: i, Sinhngay .../ .../ ...

S6 dinh danh ¢4 NhAN: ......c.coovveveeieeeeceee s Ngay cap: .../ .../ ...

To6i da nop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép ngay .../ .../ ... nhung
hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng ho trg dao tao, nang cao trinh do k§ ning
1Y 1 1TC I LT

Do d6, t6i dé nghi khong huong hd tro dao tao, nang cao trinh do ki ning
nghé.
TOi xin tran trong cam on.
., hgay ... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén caa T6 chuc Dich vu viéc 1am cong.



18

4. Huéng tro cAp that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:
Buwéc 1: Nop ho so huong tro cap that nghiép

(1) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chdm dat hop dong lao dong hodc hop
déng 1am viéc hodc chAm duat 1am viée hodc ké tir ngay cd xac nhan cia co quan co
thim quyén dbi voi ngudi st dung lao dong khong c6 kha ning dong bao hiém that
nghiép theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 3 Nghj dinh s 374/2025/ND-CP, ngudi lao
dong chua c6 viéc lam ma c6 nhu céu hudng trg cp thit nghiép nop 01 bo ho so dé
nghi hudng trg cap that nghiép cho to chirc dich vu viéc lam cong tai dia phuong noi
ngudi lao dong c6 nhu cau nhan tro cap that nghiép.

Nguoi lao dong duoc uy quyén cho nguoi khac nop hd s0 hodc gui ho so qua
dich vu buu chinh néu thudc mot trong cac truong hop sau: 6m dau, thai san c6
xac nhan cua co s6'y té c6 tham quyen; bi tai nan co xac nhan cua canh sat giao
thong hoic co s y té c6 thim quyén; hoa hoan, 1i lut, dong dat song than, dich
hoa, dich bénh c6 xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xi. Ngay nop ho

so 1a ngay ngudi duoc y quyén truc tiép ndp ho so hodc ngay di ghi trén dau buu
chinh ddi véi truong hop giri qua dich vu buu chinh.

(2) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi huong tro
cap that nghiép, néu ngudi lao dong khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép
thi nguoi lao dong phai nop dé nghi khong hudng tro cap that nghiép theo Mau
s6 11 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NB-CP cho t0 chirc
dich vy viéc lam cong noi nguoi lao dong da nop ho so dé nghi huong trg cap that
nghiép. Truong hop nguoi lao dong truc tiép ndp hd so, to chue dich vu viéc lam
cong co trach nhiém guri lai ho so dé nghi huong trg cap that nghiép cho ngudi
lao dong vao ngay tra két qua theo phiéu hen tra két qua.

(3) T6 chirc dich vu viéc 1am cong co trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so,
ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s0 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 374/2025/ND-CP va trao phiéu cho nguoi nop hé so truc tiép hodc giri qua dich
vu buu chinh d6i véi truong hop nop hé so qua dich vu buu chinh, trudng hop
ngudi lao dong ndp hd so truc tuyén thi giri thong bao vé viée hen tra két qua
trong 03 ngay lam vi¢c cho nguoi lao dong.

Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh, t6 chue dich vy viée lam cong co trach nhiém xem xét, trinh Giam dbc So
Noi vy quyet dinh vé viéc huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong, truong
hop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép gui qua dich vu buu chinh thi ngay
nhan hd so duoc tinh 1a ngay chuyén dén ghi trén déu buu chinh. Truong hop ho
so chua du cac thong tin dé 1am co sé giai quyét thi t6 chuc dich vu viéc lam
cong yéu cau ngudi lao dong bd sung, hoan thién hd so, phiéu yéu cau theo Mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc huong tro cap ‘,[hﬁt nghiép thuc hién theo Mau sb 12 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.
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Quyét dinh vé viéc “huong trg cap thét nghiép dugc t6 chtrc dich vu viée
lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cap tinh noi nguoi lao dong dang
hudng trg cip that nghiép dé thuc hién chi tra trg cip that nghiép va cip thé bao
hiém y té cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong duge hudng tro cip
that nghiép.

Truong hop nguoi lao dong khong dugc huong trg cap that nghiép thi t6
chtrc dich vu viéc lam cong phai thong bao bang van ban va néu 1o 1y do.

Buwéc 3: Chi tra tro cap that nghiép

_Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han nhén
quyét dinh vé viéc huong trg cap that nghiép hodc hét thoi han thong bao vé vige
tim kiém viéc lam hang thang, co quan bao hiém x3 héi thuc hién chi tra tro cap
that nghiép cho nguoi lao dong.

Buéc 4: Dbi voi truong hop ngudi lao dong ndp ho so truc tiép, sau thoi han

03 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trong phiéu hen tra két qua, néu nguoi lao dong

khong den nhan quyét dinh v€ viéc huong trg cap that nghiép thi duoc coi 1a khong
c¢6 nhu cau hudng trg cip that nghiép.

Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan quyét dinh vé
viéc hudng tro cap that nghiép, to chire dich vu viéc 1am cong phai thong tin cho
co quan bao hiém x4 hoi cac truong hop khong dén nhan quyét dinh vé viéc huong
tro cap that nghiép dé dimg chi tra theo quy dinh.

_Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén nhan
quyét dinh vé viéc huong trg cap that nghiép theo quy dinh, t6 chure dich vu viée
lam cong trinh Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh vé viée hay quyét dinh hudng trg
cap that nghiép cta nguoi lao dong.

Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cap that nghiép dugc t6 chirc
dich vu vi¢c lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra
tro cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Quyet dinh
vé viéc hily quyét dinh hudng tro cp that nghiép thuc hién theo Mau so 08 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

Buéc 5: Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng
trg cap that nghi¢p theo quyét dinh huong trg cap that nghiép nhung nguoi lao
dong khong dén nhan tién tro cip that nghiép va khong thong bao bang vin ban
co quan bao hiém xi hoi noi dang huong trg cap that nghiép thi nguoi lao dong
d6 dugc xéac dinh 1a khong ¢6 nhu cau hudng trg cap that nghiép.

Trong thot han 07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa
hoi phai thong bao cho t6 chure dich vu viéc lam cong noi nguoi lao dong dang
hudng tro cp that nghiép vé viéc ngudi lao dong khong dén nhén tlen trg cap that
nghiép. Thong bao ve vi€c nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép
thuc hién theo Mau sd 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP.
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong béo cia co
quan bao hiém x3 hoi, té chire dich vu viée 1am cong co trach nhiém xem xét,
trinh Giam dbc S& Noi vu quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém
that nghiép cho ngudi lao dong.

Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép dugc t6 chirc
dich vu viéc lam cong guri: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cép tinh dé thyc hién bao
lwu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi
lao dong. Tru’omg hop nguoi lao dong nop hé so truc tuyen thi Quyet dinh v€ viéc
bao luu thoi gian dong bao hiém thét nghiép giri 01 ban den Bao hiém x4 hoi cap
tinh, 01 ban dén nguoi lao dong bang hinh thic truc tuyén.

, Quyét dinh bao luu thoi gian dong bao hlem, that nghiép thuc hién theo Mau
s0 14 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s0 374/2025/ND-CP.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan ho so:

1. Pé nghi huong trg cap that nghiép theo Mau s6 10 tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s0 374/2025/ND-CP. Truong hop ngudi lao dong khong co
nhu cau | huong trg cap that nghiép thi ndp dé nghi khong huong tro cap that nghiép
theo Mau so6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6 374/2025/ND-CP.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban chinh kém theo ban sao
dé doi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong/hop ddng lam viéc hodc cham duat 1am viée: hop
dong lao dong hoac hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viée
theo hop dong lao dong; quyét dinh théi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh ky
luat budc thoi viéc; thong bao hoac thoa thuan cham dut hop déng lao dong hoac
hop ddng lam viéc; xac nhan ctia ngudi str dung lao dong trong d6 c6 nodi dung cu
thé vé thong tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi
diém cham dut hop dong lao dong d6i voi nguoi lao dong; xac nhan cla co quan
nha nudce co tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san
hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi véi cac chic danh duoc
b6 nhiém trong trudng hop nguoi lao dong 1a nguoi quan 1y doanh nghiép, quan
Iy hop tac xa; trudng hop ngudi lao dong khong cé cac gidy to xac nhan vé viéc
cham dut hop dong lao dong do don vi str dung lao dong khong c6 ngudi dai dién
theo phap luat va ngudi dugce nguoi dai dién theo phap luét iy quyén thi thyc hién
theo quy trinh quy trinh sau:

Nguot lao dong tai don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap ludt uy quyén o nhu cau chAm
dut hop dong lao dong dé huodng cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao
dong dé nghi S& N1 vu thyc hién céc thu tuc dé x4c nhan viéc chAm dut hop déng
lao dong hodc hop ddng lam viéc.

S& N1 vu gui van ban yéu cau S¢ Tai chinh x4c nhan don vi st dung lao
dong khong c6 nguodi dai dién theo phap luat hodc khong cd nguoi duoc nguoi
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dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban dé€ nghi ciia nguoi lao dong.

S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dat tru s& chinh thuc hién
xac minh noi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat hodc khong c6 nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Tai chinh guri van ban trd 161 cho S& Noi vu vé ndi dung don vi st dung
lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luét hoac khong c6 nguoi duge nguoi
dai dién theo phap luét uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tu ngay nhan
duoc van ban yéu cau xac nhan ctia S& Nai vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viée theo hop dépg lao dong co thoi han tur
du 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong
lao dong 1a ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc cuia hop dong do.

3. S6 bao hiém xa hoi.

d) S6 lwgng ho so: 01 bo ho so.

d) Thai han giai quyét: Thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho
so theo quy dinh. Truong hop ho so dé nghi hudng tro cap that nghiép gui qua

dich vu buu chinh thi ngdy nhan ho so dugc tinh 13 ngay chuyén dén ghi trén dau
buu chinh.

e) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau
huodng tro cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu
tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: T4 chire dich vu viée lam
cong, co quan bao hiém xa hoi

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viée huong trg
cap that nghiép/ Quyét dinh vé viéc hity quyét dinh huong trg cap that nghiép
/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) Phi, 1& phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai:

- B¢ nghj huéng trg clp that nghiép (Mau s 10 tai Phy Iuc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- D¢ nghi khong huong trg cap that nghiép (Mdu s6 11 tai Phy Iuc ban hanh
kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép duoc huong tro cip that
nghiép khi c6 du cac diéu kién sau day:
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1. Cham dut hop d@)ng lao dong, hop déng 1am viéc hodc chdm dut lam viée
theo quy dinh ctia phap luat va khong thudc mdt trong cac truong hop sau day:

- Nguoi lao dong don phuong chim dat hop ddng lao dong trai phap luat
theo quy dinh cua B luat Lao dong;

- Nguoi lao dong nghi viéc khi du diéu kién huong luong huu.

2. Da dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré 1én trong thoi gian 24
thang trudc khi chdm dit hop ddng lao dong, hop ddng 1am viéc hodc cham dut
lam viéc theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nguoi lao dong lam viéc theo
hop ddng lao dong co thoi han tir du 01 thang dén dudi 12 thang thi phai dong du
12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang trude khi chidm dat hop dong lao dong.

~ 3.banopdu hé so hudng tro cé:lp that nghiép trong thot han 03 thang ké tir ngay
cham duat hop dong lao dong, hop dong 1am viéc hodc cham dat l[am viéce

4. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay ndp da hd so huong trg cap
that nghi€p, nguoi lao dong khong thudc mot trong cac truong hop sau day:

- C6 viée lam va thudc dbi twong tham gia bao hiém xa hoi bat budc theo quy
dinh tai Luat Bao hiém xa hoi;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu tham gia Cong an nhan dan, dan quan
thuong truc;

- Bi hoc tap co6 thoi han trén 12 thang;

- Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vio co sé gido duc bat budc,
co s& cai nghién bat budc;

- Bi tam giam, chép hanh hinh phat tu;

- Ra nudc ngoai dinh cu;

- Chét.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau 56 10 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtr: T6 chtte Dich vu viée 1am CONG..vvvveiriieeiieee e
TEN 01 [A: o, Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: .......c..coeeeeeeeeeee e Ngay cap: .../ .../ ...
S6 dien thoai:........cveeeeeeeeeeeeeae, Email (NU COY: ..o
Trinh dO A0 tA0: ... .uuviiiiieii e
Chuyén nganh GA0 ta0:........ceeiiiiieiiiie e
JAN0 415 oo R € USRS
NOT G NIEN NAY .. ns
Ngay .../ .../ ... t6i d& chim dut hop ddng lao dong/hop ddng lam viéc véi
(1N AON V1) eveivieecii e tai dia Chii..oooveeiiieeccce e,
Ly do cham duat hop dong lao dong/hop dong 1am VIec: ........co.cvveeeveeeeenee,
Loai hop dong 1lao dong/hop dONG 1AM VIBC: ......cevvveeeeeeeeeeeeee e

S6 thang dong bao hiém that nghiép: ... thang.
Nhan trg cap that nghiép qua tai khoan ngan hang:

- Tén chit tai KNOAN: ... S6 tai Khoan: .......ccoveeeen...
= Tal NQAN NANG: .o e
Truong hop khéng cd tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cap co so: ...........
Noi dang ky kham chita Dénh ban dAU:...........cvvveveeeeveerereeeeesess e

Pé nghi quy don vi xem xét, giai quyét huong trg cap that nghiép cho toi
theo dung quy dinh.

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1 hoan toan dung su that, néu sai tbi s& chju
trach nhiém trudc phap luat.

.o, NGAY ... thang ... nam ...
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chac Dich vy viéc 1am cong.
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Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T6 chac Dich vu viéc 1am cong. ...
TENTO1 1A i, Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: ..........covieeeeeeeeee s Ngay cap: .../ .../ ...
JANe7 415 oo R € USSR
NOT G NIEN NAY e aeens

T6i da nop ho so dé nghi hudng tro Cap that nghiép ngay ... /... /... nhung

hién nay, tdi khdng c6 nhu cau hudng tro cap that NGNIEP Vit.....ccveeeeevecereeeens

Do d6, t6i dé nghi khong huang tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong

bao hiém that nghiép.

TOi xin tran trong cam on.

., ngay ... thang ... nam
Nguwoi de nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chac Dich vy viéc 1am cong.
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5. Thong bao hiang thang vé viéc tim kiém viéc 1am
a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, hang thang, ngudi lao dong phai
thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am cho t6 chtre dich vu viéc 1am cong noi dang
huong tro cép that nghiép theo Mau s6 24 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 374/2025/ND-CP.

Ngay nguoi lao dong thong bao héng thang vé viée tim kiém viéc 1am dugc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh huong tro cap that nghiép ctia ngudi lao dong
nhu sau:

- Ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam cua thang tht nhat
huong tro cap that nghlep nam trong thoi han 03 ngay lam viéc ma nguoi lao dong
duoc tra két qua vé viéc giai quyét hudng trg cip that nghiép;

- Tir thang thtr hai hudng trg cip that nghiép trd di, ngay thong bao hing
thang vé viéc tim kiém vi¢c lam nam trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
dau tién ctua thdng huong trg cap that nghiép.

Truong hop, thoi gian thong bao vé viée tim kiém viéc lam nam trong khoang
tho1 gian ma ngudi lao dong bi anh hudng bdi hoa hoan, 1i lut, dong dat, song
than, dich hoa, dich bénh ma khong thé thong bao vé viéc tim kiém viéc lam thi
td chtrc dich vu viéc lam cong xem x&t, trinh Giam ddc S& Nbi vu quyét dinh vé
viéc diéu chinh ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am dé dam bao
quyén loi cho ngudi lao dong.

Truong hop ngay thong bao vé viéc tim klem viéc lam cua nguoi lao dong
nam trong thoi gian chuyen noi huong tro cap that nghiép thi nguoi lao dong

thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi t6 chire dich vu viéc 1am cong
noi chuyén dén.

Nguot lao dong dang huong tro cap that nghiép duoc coi 1a da thong bao
hang thang vé viéc tim kiém -viéc lam khi da ghi dung va day du cac noi dung
trong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé ndi

dung théng bao.

b) Cach thirc thue hién: Nop theo mot trong cac cach thuc sau: truc tiép,
truc tuyén.

¢) Thanh phan hd so: Thong bao vé vige tim kiém viéc 1am theo Mau s6 24
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

€) D(f)i twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: T6 chire dich vu viéc lam cong.
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h) Két,quﬁ,thl.rc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tiép tuc dugc
huodng tro cap that nghiép.

i) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

~ k) Tén mAiu don, miu to khai: Thong bao yé viéc tim kiém viée lam (Mdu
50 24 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong th(n gian hu:ong
tro cap that nghiép, hang thang nguodi lao dong phai thong bao Ve viéc tim kiém
viéc lam cho to chire dich vu viéc 1am cong noi dang huong tro cap that nghiép.

m) Can cur phap ly ciaa thua tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hudng trg cap that nghiép thu: ...

Kinh giri: T chirc Dich vu viéc lam cong.........
TN tO1 1A: .ovviiiiiii i Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh c& NhAN: .......oooeveeeceeeeeeeeeee s Ngaycap: .../ .../ ...
NOT thUONZ T e
NOT G RICN NAY: 1t
S6 dién thoais.....ccevvveeeveerreiren, Email (08U CO): v
Theo Quyét dinh $6 ..................... ngay .../ .../ ... t01 dugc hudng trg
cap that nghiép ... thang, trngdy .../ .../ ... dénngay ... /... / ... tai tinh/thanh

phé ......

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qud).

(2) Pon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc duw tuyén, két qud).

(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vj tri
cdng viéc dur tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

[1 Khong c6 viéc lam

() Pang thtr viéc hodc dao tao, ning cao trinh do k§y ning nghé dé l1am viéc
cho nguoi st dung lao dong (Hop dong thir viéc/Hop dong dao tao nghélHop
dong lao dong)

1 C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, CONG VIEC AANG [AM) ......oovveceeee e

CTINR trang KNAC: ......oovveiececece e

To61 cam doan ndi dung ghi trén l1a ding su that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phép luat.

.., NgAy ... thang ... nam
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chac Dich vy viéc 1am cong.
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6. Tam dirng huéng tro cap that nghiép

a) Trinh tw thuc hién:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong thong bao
vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh, t6 chirc dich vu viéc lam cong

noi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép trinh Giam dc S¢ Noi vu quyét
dinh vé viéc tam dimg hudng trg cip that nghiép ciia nguoi lao dong.

, Giam dbc So N@i vu ban hanh Quyét dinh vé viéc tam dung huong tro cép
that nghiép theo Mau sO0 15 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
374/2025/Nb-CP.

Quyét dinh vé viéc tam dimg huong trg cap tk}ét nghiép duoc t6 chuc dich
vu viéc lam g()ng gfxi 01 ban dén Béao hiém xa hoi cap tinh dé t,huc hién tam dung
chi tra tro cap that nghiép doi voi nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.
Truong hop nguoi lao dong nop tryc tuyen thi Quyet dinh vé viéc huong tam dung
huong trg cap that nghiép gui truc tuyén.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so-

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh cua nguodi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyé"g: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tlr ngay nguoi
lao dong khong thong bdo vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

€) })(‘:)i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
trg cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu
tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: T4 chie dich vu viéc lam cong.

h) Két qua thyc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg
huong trg cap that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yéu p?lu, ,diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang
huodng trg cap that nghi¢p khong thong bao vé viéc tim ki€m viéc lam hang thang
theo quy dinh.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam ve bao hiém that nghiép.
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7. Tiép tuc hwong trg cap that nghiép
a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong tiép tuc thuc
hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh dbi voi nguoi
lao dong bi tam dung huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian huong trg
cap that nghiép theo quyet dinh cua Giam déc So Noi vu thi t6 chtrc dich vu vige
lam cbng trinh Giam ddc S& Noi vu quyét dinh vé viée tiép tuc hudng tro cap that
nghiép cho nguoi lao dong.

Giam ddc S& Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cép thét
nghiép.

Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap that nghiép duogc to chuc dich vu
viéc lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi co s¢ dé thuc hién tiép tuc chi tra
tro cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban den nguoi lao dong. Truong hop
nguoi lao dong ndp truc tuyén thi Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cip that
nghiép giri truc tuyén.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so-

Gidy to chimg minh vé viéc thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo
quy dinh cia nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gii quyét: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi

lao dong tiép tuc thuc hién théng bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang theo
quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép bi tam dung hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian
huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam dc S& Noi vu.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Té chie dich vu viéc lam cong.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc
huong trg cap that nghiép.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Kk Ten mau don, miu to khai: Thong bao yé viée tim kiém viéc lam (Mdu

50 24 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

) Yéu pﬁu, Qiéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang
huodng trg cap that nghi¢p thong bao vé viéc tim kiém vi¢c lam hang thang theo
quy dinh.
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m) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hudng trg cap that nghiép thu: ...

Kinh giri: T chirc Dich vu viéc lam cong.........
TN tO1 1A: .ovviiiiiii i Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh c& NhAN: ......vvveeeeeeeeeeeeeeee s Ngaycap: .../ .../ ...
NOT thUONZ T e
NOT G RICN NAY: 1t
S6 dién thoais.....ccevvveeeveerreiren, Email (08U CO): v
Theo Quyét dinh $6 ..................... ngay .../ .../ ... t01 dugc hudng trg
cap that nghiép ... thang, trngdy .../ .../ ... dénngay ... /... / ... tai tinh/thanh

phé ......

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qud).

(2) Pon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc duw tuyén, két qud).

(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vj tri
cdng viéc dur tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

[1 Khong c6 viéc lam

() Pang thtr viéc hodc dao tao, ning cao trinh do k§y ning nghé dé l1am viéc
cho nguoi s dung lao dong (Hop dong thir viéc/Hop dong dao tao nghélHop
dong lao dong)

1 C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, CONG VIEC AANG [AM) ......oovveceeee e

CTINR trang KNAC: ......oovveiececece e

To61 cam doan ndi dung ghi trén l1a ding su that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phép luat.

.., NgAy ... thang ... nam
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong
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8. Cham dirt huwéng tro cap that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buwdce 1: Nguoi lao dong thuc hién thong bao vé viéc cham dut huong tro
cép that nghiép theo Mau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
374/2025/ND-CP dén t6 chuc dich vu viéc 1am cong noi nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép.

Buwéc 2: T6 chuc dich vu viée 1am cong noi ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép tl:il’]h Giam doc So Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc cham dut
huong tro cap that nghiép.

Quyét dinh vé viéc chdm dit hudng tro cip that nghiép duoc to chic dich
vu viéc lam cong gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién viéc cham
dut huong tro cap that nghiép doi voi nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao ctia nguoi lao dong vé viéc cham dat hudng tro cap that nghiép
theo MAau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP d6i
véi cac trudng hop nguoi lao dong cé viéc 1am va thudce d6i tuong tham gia bao
hiém x3 hoi bat budc theo Luat Bao hiém x3 hoi; thuc hién nghia vu quan su,
nghia vu tham gia cdng an nhan dan va dan quan thuong truc; huong lwong huu
hang thang; di hoc tap c6 thoi han trén 12 thang trd; chap hanh quyét dinh ap dung
bién phap dua vao truong gido dudng, co sé gido duc bat budc, co s cai nghién;
bi toa an tuyén bd mét tich; bi tam giam, chép hanh hinh phat tu; theo dé nghi cua
nguoi lao dong va huong luong huu hang thang.

- Céc gidy to chtng minh nguoi lao dong thude d6i trong cham dut hudng
tro cap that nghiép, bao gom mot trong cac gidy to sau:

+ Hop dong lao dong; hop dong lam viéc; quyét dinh tuyén dung hoic bd
nhi¢m; gidy chimg nhén dang ky h¢ kinh doanh hodc gidy ching nhan dang ky
doanh nghi¢p; di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

+ Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, dan quan thuong tryc.

+ Quyét dinh hudng luong huu hang thang.

+ Gidy to chirng minh vé viéc 02 lan tir chbi nhan viéc 1am do t6 chic dich
vu viéc lam ma khong c¢6 1y do chinh dang.

+ Giy to chirmg minh ngudi lao dong ra nudc ngoai dé dinh cur.

+ Gidy bao nhap hoc d6i vai hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap ¢ nudc
ngoai thi phai co6 giay to ching minh veé viéc xuat canh.

+ Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao
hiem that nghiép cua co quan c6 tham quyén.

+ Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng tro cAp that nghiép bi chét.
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+ Quyét dinh &p dung bién phap xu Iy hanh chinh tai truong gido dudng, co
s& gi4o duc, co s cai nghién bat budc cia co quan co tham quyen.

+ Quyét dinh cua toa &4n tuyén b mat tich.

+ Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cia co quan c6 tham quyén.
d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) ]?(”')i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S¢ Noi vu

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chtre dich vu viée 1am
cong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham dat
huong trg cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

~ k) Tén m%u don, mau to khai: Thong bao vé viéc chim dut huong trg cap
that nghiép (Mdu so 17 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/NP-
CP).

I) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong bi
cham dat hudng trg cap that nghiép trong cac trudong hop cu thé sau:

(1) Nguoi lao dong bi chdm dat hudng trg cap that nghiép trong cac truong
hop: Co6 viéc lam va thudc ddi tuong tham gia bao hiém x4 hdi bat budc theo Luat
BHXH; thuc hién nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhan dan va dan
quan thuong tryc; huong lwong huu hing thang; di hoc tap c6 thoi han trén 12
thang tré; chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng,
co sO gido duc bt budc, co sd cai nghién; bi toa an tuyén bd mét tich; bi tam giam,
chap hanh hinh phat tu; theo dé nghi cua ngudi lao dong thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dut huong tro cap that nghiép nguoi lao dong
phai thong bao vai to chire dich vu viée lam cong noi dang huong trg cap that
nghiép theo quy dinh va kém theo ban sao gidy to 6 lién quan dén viéc cham dut
huong tro cap that nghiép.

T6 chirc dich vy viéc 1am cong noi nguoi lao dong dang huong trg cap that
nghiép trinh Giam doc S& Noi vu quyet dinh vé viéc cham dut huong tro cap that
nghiép cua nguoi lao dong (trong do co noi dung bao lru s6 thang déng bdo hiém
that nghiép).

(2) Nguoi lao dong bi chim dat hudng trg cap that nghiép trong cac trudng
hop: Huong lwong huu hing thang; sau 2 1an tir chbi nhan viéc 1am do t6 chirc
dich vu viéc lam cdng noi dang hudng trg cip that nghiép gisi thiéu ma khong co
Iy do chinh dang; trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, 03 thang lién tuc
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khong thuc hién thong bao hang thang vé viéc tim kiém; bi xir phat vi pham hanh
chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép; chét hodc cac truong
hop tai muc 1.1 nhung khoéng thong bao voi t6 chire dich vu viéc 1am c6ng noi
dang huong trg cip thit nghiép theo quy dinh, t6 chtre dich vu viéc 1am cdng noi
nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép trinh Giam dc S& Noi vu quyét
dinh vé viéc chidm dat huong tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.

m) Cin cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh 6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.



35

Mau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ ~ THONGBAO
Ve viéc cham dit huwdéng trg cap that nghiép

Kinh gtri: T6 chuc Dich vu viéc lam cong..........

TENTO1 1A i Sinh ngay: .../ .../ ...

S6 dinh danh cA NhAN © .....coovvverveeerceeeeeeee e, Ngaycap: .../ .../ ...

Hién nay, t0i dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6
..................... ngay .../ .../ ... cua Giam dbc S& Noi vu tinh/thanh phd..

Tong s thang t6i dﬁ hudng trg cap that nghiép: ... thang

NRUNZ Vi 1Y A0

nén toi guri thong béo nay (kém theo bin sao gidy to ¢d lien quan).

Pé nghi quy don vi xem x¢t, thuc hién cac thu tuc vé cham dat hudng trg
cap that nghiép de bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong tmg voi )
thang hudng trg cap that nghiép ma t6i chua nhén tién do co quan bao hiém xa
hoi chi tra.

., hgay ... thang ... nam

Ngwoi thong bao
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.
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9. Chuyén noi huéng trg cip that nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi lao dong dé huong it nhét 01 thang trg cép tht nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi hudng trg cip that nghiép dén tinh, thanh pho
tryc thuge trung wong khac thi phai nop dé nghi chuyén noi huong trg cap that
nghiép theo Mau s6 19 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP va giri to chirc dich vu viéc lam cong noi dang hudng tro cap that nghiép.

Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia
nguoi lao dong, t6 chirc dich vu viéc lam cong co trach nhiém gui théng bao vé
viéc chuyén noi huong tro cap that nghiép cho Bao hiém xa hoi cap tinh dé dimg
vi€e chi tra trg cap that nghiép, dong thoi gui glay gidi thiéu va ho so chuyén noi
hudng trg cip that nghiép cho to chire dich vu viéc 1am cong noi nguoi lao dong
chuyén dén.

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
chuyén noi hudng trg cap that nghiép do ngudi lao dong chuyén dén, to chirc dich
vu viéc 1am cong gui vin ban dé nghi Bao hiém x4 hoi cap tinh noi chuyén dén
dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép va cap thé bao hiém y té cho
nguoi lao dong.

Truong hop nguoi lao dong dé nhén ho so chuyén noi huong trg cép that
nghiép nhung chu’a nop cho t6 chtrc dich vu viéc 1am cong noi chuyén dén va
khong ¢6 nhu cau chuyén noi huong trg cap that nghiép ntra thi nguoi lao dong
phai ndp lai gidy gidi thiéu chuyen noi hudng trg cap that nghiép cho to chirc dich
vu viéc lam cong not chuyen di. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
lai gidy gidi thiéu chuyen noi huéng trg cap that nghiép, t6 chirc dich vu viéc lam
cong gui van ban dé nghi co quan bao hiém x3 hoi cap tinh dé tiép tuc thuc hién
viéc chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong.

Trudng hop ngudi lao dong khong c6 nhu cau chuyén noi huong tro cip that
nghiép nira thi ngudi lao dong gtri dé nghi rat ho so chuyén noi huong tro cap that
nghiép cho t6 chtrc dich vu viéc 1am cong noi chuyén di theo Mau s6 23 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sO 374/2025/ND-CP. Trong thot han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dé nghi rat ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép
cua nguoi lao dong, t6 chirc dich vu viéc lam cong noi chuyen dén giri gidy gioi
thiéu va ho so chuyen noi huong tro cap that nghiép cho t6 chire dich vu viéc 1am
cong noi ngudi lao dong chuyén di.

Buéc 4: Co quan bao hiém xa hoi noi nguoti lao dong chuyén dén huong trg
cap that nghiép thuc hién chi tra trg cip that nghiép va cap thé bao hiém y té cho
nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luét.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:

- Bé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép ctia nguoi lao dong.
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- Pé nghi rat hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép d6i véi truong hop
ngudi lao dong khong c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cp thit nghiép nita thi
nguoi lao dong.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cta ngudi lao dong.

e) D()l twgng thwc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: T6 chuic dich vy viéc lam cong

h) Ket qua thwuc hi¢n tha tuc hanh chinh: G1ay gioi thiéu chuyen noi

hudng tro cap that nghiép va van ban thong bao Bao hiém xa hoi cap tinh vé viéc
dirng/tiép tuc chi tra tro cap that nghiép va cap thé BHYT.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Bé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mau s6 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

- Pé nghj rat ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mdu s6 23 tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP).

1) Yéu céu, dieu kign thyc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da
huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo quy dinh va c6 nhu cau chuyén
hudng tro cap not huong trg cap that nghi€p dén tinh, thanh pho truc thudc trung
uvong khac.

m) Cin ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: T6 chac Dich vu viée 1am cong. ...

TEN 0T 1A o Sinhngay .../ .../ ...

S6 dinh danh CANNAN: ..........coveieeeeeee s Ngay cap: .../ .../ ...

JANe 418 o 0o R € USSR

NOT G NIEN NAY . .t ae s

Hién nay, t6i dang huang trg cap that nghiép theo Quyét dinh S .................
ngay .../ .../ ... ciia Giam d6c S& Noi vu tinh/thanh phd.........ooceveeeeeeeee

Tong sé thang duoc hudng tro cap that nghiép: ... thang

D3 huong tro cap that nghiép: ... thang

NRUNZ VI 1Y dO: i

T6i dé nghi quy don vi chuyén noi huong tro cp that nghiép dén
Xa/phuong ..................... tinh/thanh phé ..................... dé dugc tiép tuc
huong cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh.

Nhan trg cap that nghiép qua tai khoan ngan hang:

- T&n chi tai KNOAN: ... S6 tai Khoan: .......cccoveuee...
- Taingan hang: ......cccccevveevviceceecce P PP PP
Truong hop khdng co tai khoan, nhan tien mat tai BHXH cap co so: ...........

Noi ddng ky kham chira bénh ban dau tai noi chuyén dén: .. .....................

Tran trong cam on.
.., NEAy ... thang ... nam ...
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.
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Mau s6 23 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI RUT HO SO CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T6 chac Dich vu viée 1am cong..........

L] L0 00 0 - S Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh CANNAN: ..........coveieeeeeeeeeeee s Ngay cap: .../ .../ ...
JANe 418 o 0o R € USSR
NOT G NIEN NAY .ot nes
Hién nay, t61 dang huang trg cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ................
ngay ... /... /... ciia Giam doc S& Noi vu tinh/thanh pho............ccceeeeeeen
Tong sd thang dugc huong trg cap that nghiép: ... thang

ba huong trg cap that nghiép: ... thang

Toi da dé nghi chuyén noi hu’ong trg cap that nghiép ngay ... / .../ ...
NRUNZ VI 1Y dO: i

T6i dé nghi rat hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép. dé chuyén dén
Xa/phuong ..............coooen, tinh/thanh phé ..................... dé toi duoc tiép
tuc hudng céc ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh.

., ngay ... thang ... nam

Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.
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10. HS tro nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi dudng, niang cao trinh
do k¥ nang nghe deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Nguoi su dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d¢ k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong dé nghi co quan
bao hiém xa hoi noi dang tham gia bao hiém xa hoi xac nhan vé viéc dong du bao
hiém that nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 22 cua Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP.

Pong thoi, nguoi sir dung lao dong dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan cép
X x4c nhan néu thudc mot trong cac truong hop: Vi 1y do kinh té theo quy dinh
tai BG luat Lao dong; tru s¢ chinh hodc noi dat chi nhanh hodc van phong dai dién
hodc co s& san xuat, kinh doanh nam trong viing xay ra thién tai, héa hoan, dich
hoa, dich bénh nguy hiém hodc bj thiét hai vé co s vat chat, thiét bi, may maoc,
nha xudng do thién tai, héa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gay ra.

Co quan bao hiém xa hoi xac nhan trong 02 ngay lam viée ké’ttr ngay nhan
dugc dé nghi cua nguoi su dung lao dong. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac nhan
trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia nguoi sur dung lao dong.

Buéc 2: Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy ngudi st dung lao dong thudc
d6i tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 ctia Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP va ¢c6
nhu cau hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong phai nop hd so cho t chire dich vu viée 1am cong tai dia
phuong noi dit tru s chinh. Trudng hop nguoi sir dung lao dong ndp hd so qua
dich vu buu chinh thi ngay nop hé so 13 ngay di ghi trén dau buu chinh.

Buwéc 3: Trong thdi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy
dinh, t6 chtic dich vu viéc 1am cong chu tri, phéi hop v6i cac co quan, don vi lién
quan xem x¢ét ho so, trinh Giam ddc S& Noi vu quyet dinh vé viéc hd tro nguoi si
dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong.

Truong hop ho so chua du cac thong tin dé 1am co so giai quyét thi to chirc
dich vu viéc lam cong yéu cau nguoi su dung lao dong bo sung, hoan thién ho so,
phiéu yéu cau theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
374/2025/ND-CP. Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo Mau s6 27 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong duoc td chtrc dich vu viée 1am cong gui:
01 ban dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thyc hién chi tra kinh phi hd trg; 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co sé dao tao nghé nghi¢p
trong truong hop viéc dao tao khong do nguoi sir dung lao dong thuc hién.
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Truong hop khong hd tro thi to chire dich vu viée 1am cong phai tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do cho ngg’di st dung lao dong theo Mau so6 28 tai Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

_Truong hop nguoi su dung lao dong nop hd so qua truc tuyén thi viéc giai
quyét va tra két qua s& duoc thue hién truc tuyén

Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan duoc quyet dinh
hd tro cia Giam dc S& Noi vu, co quan bao hiém xa hoi cp tinh chuyén mot 1an
toan bd kinh phi hd trg cho ngudi sir dung lao dong.

Buérc 5: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc kinh phi hd
tro, ngudi st dung lao dong thuc hién viéc chuyén kinh phi cho co s dao tao
nghé nghiép theo phuong an da duoc phé duyét trong truong hop viée dao tao
khong do nguoi sir dung lao dong thuc hién.

Buéc 6: Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay két thic viée dao tao, ngudi sir
dung lao dong phai hoan thanh hoac phdi hop véi co so dao tao nghé nghiép trong
truong hop viée dao tao khong do nguoi sir dung lao dong thye hién dé hoan thanh
viéc thanh quyét toan kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé
va bao cao béng van ban két qua thuc hién vé to chire dich vu viéc lam cong noi
nguoi st dung lao dong ndp ho so.

Buéc 7: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc bao céo két
qua thyc hién ciia ngudi st dung lao dong quy dinh tai khoan 6 Piéu 26 Nghi dinh
s6 374/2025/ND-CP, t6 chirc dich vu viéc 1am cong trinh Giam dbc S Noi vu
ban hanh quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi dao tao con du (néu c6) theo Mau sd
29 tai Phu Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong dugc t chie dich vu viée
lam coéng gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cip tinh dé thuc hién thu hoi, 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién.

Buéc 8: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
vé viéc thu hoi kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong, nguoi sir dung lao dong phai thuc hién
hoan tra kinh phi vé Quy bao hiém that nghiép.

* Trudng hop nguoi st dung lao déng da ndp ho so hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong nhung
chua nhan duoc kinh phi hd tro hodc da nhan kinh phi hd trg nhung chua t6 chic
dao tao, bdi dudng nang cao trinh do k¥ ning nghe cho nguoi lao dong theo
phuong an dé dugc phé duyét va khong co nhu cau ho tro nita thi nguoi sir dung
lao dong phai thong béo bang vin ban theo Mau s6 30 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP vé t6 chire dich vy viéc lam cong noi ngudi
st dung lao dong da ndp ho so:

- Truong hop t6 chuc dich vu viéc lam cong chua trinh Giam dbc So Noi vu
quyét dinh vé viéc hd trg ngudi str dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao
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trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong thi tra lai hd so cho
nguoi st dung lao dong.

- Truong hop t6 chtrc dich vu viée 1am cong da trinh Giam ddc S& Noi vu
quyét dinh vé viéc hd trg nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong nhung chua gui co
quan bao hiém x4 hoi cap tinh dé thyc hién chuyén kinh phi hd tro cho nguoi st
dung lao dong thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc thong
bao cua nguoi str dung lao dong, t6 chirc dich vu viéc lam cong trinh Giam déc
S¢ Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyet dinh hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Mau
s0 31 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP va gui 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé thuc hién.

- Truong hop ngudi str dung lao dong da nhéan kinh phi hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao clia nguoi sir
dung lao dong, t6 chure dich vu viée lam cong trinh Giam ddc S Noi vu ban hanh
quyét dinh thu hoi kinh phi hd trg ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning
nghé theo Mau s6 29 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP. Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hé tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong dugc to chirc dich vu viée
lam coéng gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cip tinh dé thuc hién thu hoi, 01 ban
dén nguoi str dung lao dong dé thyc hién. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong, ngudi sir
dung lao dong phai thuc hién hoan tra kinh phi vé Quy bao hiém that nghiép.

* Truong hop nguoi sir dung lao dong khong thé bé tri va duy tri viéc 1am
cho ngudi lao dong theo phuong an da duoc phé duyét quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 22 cia Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP thi phai hoan tra toan bd kinh phi
da duoc hd tro ddi véi ngudi lao dong d6 vé Quy bao hiém that nghiép:

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy cham dut hop dong lao dong,
hop dong l1am viéc hodc chadm dut 1am viéc voi nguoi lao dong theo phuong an da
duoc phé duyét ngudi stir dung lao dong phai thong bao bang vin ban theo Mau
s0 32 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0 374/2025/ND-CP kém theo
gidy to xac nhan vé viéc chim dut hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc
hozc chAm dirt 1am viéc cia nguoi sir dung lao dong dbi voi nguoi lao dong Ve to
chtrc dich vu viéc 1am coéng noi ngudi sir dung lao dong ndp hd so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc thong bao cua ngudi
su dung lao dong va gidy to theo quy dinh, t6 chirc dich vu viéc lam cong trinh
Giam ddc S& Noi vu ban hanh quyét dinh thu hdi kinh phi hd tro dao tao, bdi
dudng, nang cao trinh do k¥ niang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
theo Mau s6 29 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.
Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hd trg ddo tao, bodi dudng, nang cao trinh do
ky nang nghé dé duy tri viéc [am cho nguoi lao dong dugc t6 chirc dich vu viéc
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1am cong guri: 01 ban dén Béo hiém xa hoi cap tinh dé thyc hién thu hoi, 01 ban
dén nguo1i sir dung lao dong dé thuc hién.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hdi
kinh phi hd tro ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong phai ndp lai kinh phi vao Quy
bao hiém thit nghiép.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d ky nang nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Mau s6 26 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan nguoi st
dung lao dong thudc ddi tuong duoc hd tro quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 ctia Nghi
dinh sb 374/2025/ND-CP cu thé:

+ Van ban ctia nguoi sir dung lao dong vé viée thay doi co cau, cong nghe.

+ Van ban xac nhan ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa tai dia phuong noi
nguoi st dung lao dong dong tru sé chinh hoac noi dat chi nhanh hoac van phong
dai dién hodc co s& san xuat, kinh doanh bi &nh hudng vi 1y do kinh t€.

+ Vin ban xac nhan ciia Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 tai dia phuong noi
nguoi s dung lao dong dong try so chinh hodc noi dat chi nhanh hoac van phong
dai dién hodc co s& san xuat, kinh doanh nam trong vung xay ra thién tai, hoa hoan,
dich hoa, dich bénh nguy hiém hodc bj thiét hai vé co s& vat chat, thiét bi, may moc,
nha xuong do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gy ra.

+ Quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén vé viée di doi hodc thu
hep dia diém san xuat kinh doanh.

- Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
Viéc Iam cho nguoi lao dong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 22 cua Nghi
dinh so 374/2025/ND-CP va theo mau sb 25 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP.

- Véan ban xac nhan cua co quan bao hiém x4 hoi noi ngudi str dung lao dong
dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai diém a khoan 2
Dbiéu 22 cta Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

Trudng hop ngudi st dung lao dong dd ndp hd so hd tro dao tao, bdi dudng,
ning cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong nhung
chua nhan dugc kinh phi hd tro hodc da nhan kinh phi hd trg nhung chua t6
chtic ddo tao, bdi dudng nang cao trinh do ky ning nghe cho nguoi lao dong
theo phuong an da duoc phé duyét va khong c6 nhu cau hd tro nira thi ngudi st
dung lao dong phai thong bao bang vin ban theo Mau s6 30 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.
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Truong hop ngudi st dung lao dong khong thé b tri va duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong theo phuong an da dugc phé duyét theo quy dinh thi phai
théng bao vé viéc hoan tra kinh phi theo Mau s6 32 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:

- Thot han ban hanh quyét dinh hd trg: Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké
tor ngay nhan du ho so cua nguoi st dung lao dong theo quy dinh.

- Thoi han chuyén kinh phi hd tro cho nguoi sir dung lao dong: Trong thoi
han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh hd tro cuia Giam dbc S
Noi vu, co quan bao hiém x4 hoi cp tinh chuyén mot 1an toan bo kinh phi hd trg
cho nguoi st dung lao dong.

- Truong hop nguodi st dung lao dong da nop hd so hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do k¥ niang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong nhung
chua nhan dugc kinh phi hd tro va khong c6 nhu cau hd tro, dong thoi to chic
dich vu viéc lam cong da trinh Giam ddc S& Noi vu quyét dinh vé viéc hd trg
nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé dé
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong nhung chua guri co quan bao hiém xa hoi cap
tinh dé thuc hién chuyén kinh phi hd tro cho nguoi sir dung lao dong thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao cta nguoi st dung lao
dong, to chic dich vu viée 1am cong trinh Giam déc S& Noi vu ban hanh quyét
dinh vé viéc huay quyét dinh hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

- Truong hop ngudi st dung lao dong di nhéan kinh phi hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong
nhung chua t6 chtrc ddo tao, bdi dudng nang cao trinh do k¥ ning nghé cho nguoi
lao dong va khong c¢6 nhu cau hd tro thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc thong bao ctia ngudi st dung lao déng, to chire dich vu viée lam
cong trinh Giam d6c S& Noi vu ban hanh quyét dinh thu hoi kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé.

- Trudng hop nguoi st dung lao déng khong thé bd tri va duy tri viée 1am
cho ngudi lao déng theo phuong an di duoc phé duyét, to chie dich vu viée 1am
cong trinh Giam d6c S& Noi vu ban hanh quyét dinh thu hoi kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao
dong trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin duoc thong bao vé viéc
hoan tra kinh phi hd tro ctia ngudi st dung lao dong kém theo gidy to xac nhan
vé viéc chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc hodc chdm dut 1am
viéc cta nguoi st dung lao dong ddi véi ngudi lao dong.

e) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong c6 nhu
cau ho trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé cho nguoi lao dong.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S& Noi vu
tinh, thanh pho tryc thudc trung uvong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Té chirc dich vu viée 1am
cong, co quan bao hiém xa hoi.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh vé& viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Quyét dinh vé viéc hiy hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Quyét dinh Vé‘ Vi@C thu hdi kinh phi hd trg dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Bé nghi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong (Mdu so 26 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh so 374/2025/ND-CP).

- Thong bao vé yiép khong c¢6 nhu cau hd tro dao tao, bdi d}ré‘ng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé d€ duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (Mdu so 30 tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP).

- Thong bao Vé‘Vi(%C hoan tra kinh phi hd trg dao tao, boi (111’6’n’g, nang cao
trinh d¢ ky nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (Mau so6 32 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Péi tugng hd tro: Nguoi sir dung lao dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 31
ctia Luat Viéc 1am phai cit giam hodc c6 nguy co phai cat giam lao 'dong tham gia
bao hiém thét nghiép hién c6 tr 30% hodc tir 30 lao dong trd 1€n ddi voi nguoi su
dung lao dong c6 sir dung dudi 200 lao dong; tir 50 lao dong trd 1én ddi véi nguoi
st dung lao dong c6 su dung tir 200 dén 1000 lao dong; tir 100 lao dong trd 1€n
d6i voi nguoi sir dung lao dong co sir dung trén 1000 lao dong va thudc mot trong
cac truong hop sau day:

+ Thay ddi co céu, cong nghé theo quy dinh tai B luat Lao dong.

+ Vi 1y do kinh té ’theo quy dinh tai BO luat Lao dong c6 xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Tru s& chinh hodc noi ddt chi nhanh hoac van phong dai dién hoac co s&
san xuét, kinh doanh nim trong vung xay ra thién tai, hda hoan, dich hoa, dich
bénh nguy hiém hodc bi thiét hai vé& co sd vat chét, thiét bi, may moc, nha xudng
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gay ra c6 xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhéan dén cap xa.



46

+ Thyc hién theo quyét dinh cia co quan nha nudc ¢ thAm quyén vé viéc di
doi hodc thu hep dia diém san xuat kinh doanh.

- Piéu kif}n hd trg: Nguoi sflr dung lao dong thudc ddi tuong ho tro quy dinh
tai khqém 1 Biéu 22 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP dugc ho trg 01 lan khi c6 du
cac diéu kién sau day:

+ Pong du bao hiém that nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luét
Viéc lam tir 12 thang tro 1€n trong thoi gian 24 thang tinh dén thang lién ké trude
cta thang dé nghi hd trg hodc dén thang cua ngay dé nghi hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d§ ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong
néu nguoi str dung lao dong da dong bao hiém that nghiép cua thang do.

+ Co phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky nang nghé va phuong
an duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo ding nganh nghe da duge dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghe voi thoi gian toi thiéu la 12 thang theo Mau
s0 25 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh ‘sé 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 26 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
PON VI PE NGHI HO TRO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PE NGHI HO TRQ PAO TAO, BOI DUONG, NANG CAO TRINH PO
KY NANG NGHE PE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh gtri: T6 chuce dich vu viéc lam cong...

I. Thong tin don vi st dung lao dong

TEN AON Vi: covvvrerrieririecreriesieseenens TEN VIEL tAL: oo
Tén giao dich quéc té (néu co):.............. Ma s6 kinh doanh:..........c..cccevene...
Tru SO ChINN: e
Dién thoai:.........cocoii e, FaX: e
Nguc‘ri QA1 AIEN:.c et ———————
S6 131 KNOAN: ..o, Tai Ngan hang:.........ccccooviiinnnns

Nganh nghé hodc linh vyc san xudt kinh doanh: ...........cccoveeveeieveeseeees

Tong s6 lao dong cua don vi tai thoi diém dé nghi hd tro............oooouueii,

S6 lao dong tham gia bao hiém that nghiép phai cat giam hodc c6 nguy co
phai cit giam tai thoi diém dé nghi hd tro: ............oooeeiiii

LY do d8 NZNT NG t107 ...veeeieeeeeseeeee ettt

II. Nhu cau hé trg dao tao, boi dudng, niang cao trinh dd ki ning nghé
dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong

- Sd lao dong tham gia bao hiém thét pghiép dé nghi dugc hd tro can dao tao,

bo1 dudng, néng cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam: ..................

- Nhu cau kinh phi dé thuc hién dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghe dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong: ................ dong

(BANG CRIE: .o )

........................................................ (tén don vi su dung lao dong) cam doan
ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that. Truong hop duoc ho trg kinh phi, don
vi s& thue hién dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc
lam cho ngudi lao dong theo dung phuong an da xay dung trong ho so dé nghi
cua don vi.

CHUC DANH NGUOI PE NGHI
(Nguoi dai dién ky tén, dong dau)

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T chuc Dich vu viéc 1am cong.
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MdNu s6 30 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phi

PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., Hay ... thang ... nam ...
THONG BAO
Ve viéc khong c6 nhu ciu ho trg dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dj
ky nang ngheé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong

Kinh giri: T6 chitc Dich vu viéc lam cong...........coeee....
Ten don Vi ..oooovviiiiiiiee e, T8N VIEL tAL: v
Tén giao dich quéc té (néu co):.............. M3 s6 kinh doanh:........c..cceuveeene.e.
Tru SO ChINN: e
Dién thoai:..........cccvvviei e, FaX: e
JA et (o G BB I LTS TSRS
SO ta1 KNOAN: ..., Tai Ngan hang:........ccccceevvvivinnenne,
Ngdy .../ ../, (tén don vi) d& ndp ho so dé nghj ho tro
dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong. Tuy nhién, hi¢n nay................ (tén don vi) khong c6 nhu cau ho tro nira.
5 10
..................... (Tén don vi) giri thong bao nay, dé nghi quy don vi xem

xét, thuc hién cac thu tuc tiép theo theo quy dinh.

Tran trong cam on.

Noi nhgn: CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
- Nhu trén; (Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chi: Ghi cu thé tén cua T6 chac Dich vy viéc 1am cong.
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Md~u s6 32 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu

PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., NQY ... thang ... nam ...

THONG BAO
Ve viéc hoan tra kinh phi ho tr¢ dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d¢
ky nang ngheé deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Kinh giri: T6 chitc Dich vu viéc lam cong...........ccoee.....

TEN dON VI: covveeiiiiiiiiiieeeeeeee e T8N VIEE tAL: v

Tén giao dich quéc té (néu co):.............. Ma s6 kinh doanh:..........c..cccevenen...

Tru SO ChINN: e

Dién thoai:.........cccovi e, FaX: e

NEUOT A1 Q1N uiiieiiiii e

SO ta1 KNOAN: ..., Tai Ngan hang:........ccccceevvviviinennne,

(tén don vi) duoc hd trg dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 ky nang ngh¢ dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Quyet dinh s6
......... ngay .../ .../ ... caa Giam doc S& Noi vu tinh/thanh pho..................

Tong s6 kinh phi duge hd tros.......o.oeveee... dong

(BANG CRIE: ..o )

Nhung vi 1y do (1) e

S6 lao dong khong dugc bd tri va duy tri viéc 1am theo phuong an di duoc
phé duyét: .................. nguoi

Tong s kinh phi phai hoan tra:.................... dong
(BANG CHIE: oo )
............................ (Tén don vi) gii thong bao nay, dé nghi quy don vi

xem x¢&t, thuc hién cac thu tuc tiép theo theo quy dinh.
Tran trong cam on.

Noi nhgn: CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
- Nhu trén; (Nguwoi dai dién ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chu:

- Ghi cu thé tén caa T6 chirc Dich vu viéc 1am cong.

- (1) Ly do khong thé bd tri va duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo phuong 4n da
dugc phé duyét.
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